
Logistique de formation 

    

La formation est gérée chez ARABCCO par l’intervention de deux
équipes :

  

  

►Une équipe qui assure la gestion scientifique et pédagogique

  

Cette équipe est composée d’universitaires spécialistes de
l’ingénierie pédagogique ayant pour missions :

  

-Conception et préparation des produits de formation (évaluation
et suivi en amont) ;

  

-Planification et organisation des actions de formation ;

  

-Coordination entre les différentes parties intervenantes
(Entreprises, Formateurs et Apprenants) ;
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-Suivi du déroulement des actions de formation ;

  

-Evaluation de l’efficacité des actions de formation (évaluation et
suivi en aval).

  

  

►Une équipe qui assure la gestion administrative 

  

Cette équipe a pour missions :

  

-Elaboration des dossiers administratifs ;

  

-Montage des dossiers et signatures des conventions avec les
parties intervenantes (Entreprises, Apprenants et formateurs) ;

  

-Elaboration des convocations de formation, des attestations de
présence et des factures.
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